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| CURSO GRATUITO|

OFIMATICA EN LA NUBE: GOOGLE DRIVE

Codigo ADGGO55P0O

Accion formativa OFIMATICA EN LA NUBE: GOOGLE DRIVE
Area Profesional GESTION DE LA INFORMACION Y COMUNICACION

Familia Profesional ADMINISTRACION Y GESTION

Modalidad Teleformacion

Horas 100 Horas

Objetivos

Crear y gestionar de forma eficaz, todos los tipos de documentos necesarios en la
gestion ofimatica en la nube de Google.

Informacion

Curso subvencionado al 100% por el Sepe dirigido a trabajadores ocupados, trabajadores en
situaciéon de ERTE o ERE, auténomos, trabajadores de Pymes. Este curso permite la adquisicion
y mejora de competencias profesionales relacionadas con los cambios tecnologicos y la
transformacioén digital. Para acceder a este curso no se requiere ningun nivel previo de
formacion.

Contenidos
1. INTRODUCCION A GOOGLE DRIVE.2. COMENZAR EN 11. EDICION AVANZADA EN GOOGLE PRESENTACIONES
GOOGLE DRIVE 12. CREACION Y EDICION BASICA EN GOOGLE HOJAS DE
3. INTRODUCCION AL ESPACIO DE TRABAJO DE GOOGLE CALCULO
DRIVE 13. EDICION AVANZADA EN GOOGLE HOJAS DE CALCULO
4. SERVICIOS ADICIONALES DE GOOGLE 14. CREACION Y EDICION BASICA EN GOOGLE
5. GESTION AVANZADA DE LA VENTANA DE INICIO DE FORMULARIOS
GOOGLE DRIVE 15. EDICION AVANZADA EN GOOGLE FORMULARIOS
6. MI UNIDAD EN GOOGLE DRIVE 16. CREACION Y EDICION EN GOOGLE DIBUJOS
7. GESTION DE LOS ARCHIVOS EN GOOGLE DRIVE 17. COMPARTIR DOCUMENTOS EN GOOGLE DRIVE
8. CREACION Y EDICION BASICA EN GOOGLE 18. OPCIONES AVANZADAS DE COLABORACION EN
DOCUMENTOS GOOGLE DRIVE
9. EDICION AVANZADA EN GOOGLE DOCUMENTOS 19. UTILIDADES PARA LAS APLICACIONES DE GOOGLE
10. CREACION Y EDICION BASICA EN GOOGLE DRIVE
PRESENTACIONES 20. SOLUCION DE PROBLEMAS EN GOOGLE DRIVE
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